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Wenn Du zu einem Video-Interview eingeladen bist, bist Du Deinem neuen Job schon ein gutes Stück 
näher gekommen. Freu Dich darauf und bereite Dich gut vor um uns auf diesem Wege zu erzählen, 
warum Du der richtige Kandidat für uns bist.

VORBEREITUNG

Inhaltlich unterscheidet sich die Vorbereitung auf ein Online-Vorstellungsgespräch kaum von der für ein Live-Gespräch. 

	+ Hast Du die Kontaktdaten mit Deinem Ansprechpartner ausgetauscht?

	+ 	Ermöglichen Deine Privatsphäre- bzw. Statuseinstellungen einen Anruf?

	+ 	Ist Dein Profilname und Dein Profilbild für einen beruflichen Kontakt geeignet?

Kläre im Vorfeld, wer wen anruft und halte für den Fall eines Missverständnisses oder einer technischen Panne die Tele-
fonnummer und E-Mail-Adresse Deines Ansprechpartners bereit.

TECHNISCHE ASPEKTE 

Der Eindruck Deiner Vorstellung hängt in nicht zu unterschätzendem Maße von technischen Aspekten und Gegebenheiten ab. 
Auch wenn Du schon oft an einer Videokonferenz teilgenommen hast, beachte bitte folgende Punkte:

	+ Starte den Rechner frühzeitig und schließe alle anderen Programme, so wird das Gespräch nicht durch Meldungen gestört

	+ 	Prüfe Deine Internetverbindung und schließe ggf. das LAN-Kabel an oder verändere Deine Position zum W-LAN-Router

	+ 	Teste (am besten mit einer Testperson) die Lautstärke des Mikrofons und des Lautsprechers

	+ 	Achte auf die Beleuchtung, denn Dein Ansprechpartner möchte Dich gerne sehen können 

	+ Drehe Dich um und schau, was Dein Ansprechpartner hinter Dir besser nicht sehen sollte

Lege Dir wichtige Unterlagen und Utensilien wie Lebenslauf, Stellenausschreibug, Notizbuch und Stift bereit, denn wäh-
rend des Gesprächs solltest Du Deinen Platz auf keinen Fall verlassen müssen. Auch wenn Du Dich in Deiner gewohnten 
Umgebung sicherer und selbstbewusster fühlst, ist es wichtig, dass Du den Termin ernst nimmst. Kleide Dich angemessen 
für einen Vorstellungstermin. 

Rede während des Gesprächs deutlich und beachte Verzögerungen in der Übertragung. Lass Deinen Gesprächspartner 
ausreden, sonst können wichtige Informationen untergehen.

Weitere Tipps rund um die Bewerbung findest Du auf unserer Webseite oder wende Dich an Deinen Ansprechpartner. 

Wir freuen uns, Dich kennenzulernen!

Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wurde im Text die männliche bzw. neutrale Form gewählt.

TIPPS FÜR EIN 
ONLINE-VORSTELLUNGSGESPRÄCH


